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OBCINSKEMU SVETU OBCINE
SMARTNO PRI LITIJI

ZADEVA: Organiziranje in izvajanje predSolske vzgoje kot javne sluzbe v OS Smartno — Vrtec
Ciciban v Solskem letu 2019/2020

Predlagatelj: Rajko Meserko - zupan Ob&ine Smartno pri Litiji na predlog Alberta Pavlija, ravnatelja
OS Smartno

Porogevalec: Albert Pavli, ravnatelj OS Smartno

Pravna osnova: Zakon o vrtcih (Uradni list RS, §t. 12/1996, &. 100/05, 25/08, 98/2009-ZIUZGK.
36/10, 62/2010-ZUPJS, 94/2010-ZI1U, 40/2012-ZUJF), Pravilnik o normativih za opravljanje
dejavnosti predSolske vzgoje (Uradni list RS, 5t. 27/2014) in 14. ¢len Statuta Ob&ine Smartno pri Litiji
(Uradni list RS, st. 70/18)

Namen: Obravnava in podaja soglasja k Stevilu oddelkov predSolske vzgoje v Vrtcu Ciciban v
Solskem letu 2019/2020 ter dolocitev drugih pogojev za nemoteno izvajanje predsolske vzgoje kot
javne sluzbe.

Obcinskemu svetu Obgine Smartno pri Litiji predlagam po opravljeni razpravi v sprejem naslednje
sklepe:

SKLEP 1: Ob¢inski svet Obé&ine Smartno pri Litiji soglada, da OS Smartno — Vrtec Ciciban v
Solskem letu 2019/2020 organizira delo in izvaja program predSolske vzgoje v 14. oddelkih in
sicer:

Ime skupine Oznaka oddelka

Pal¢ki kombinirani

Skratki 1. st. obdobje

Polhki 1. st. obdobje

Ostrzki 1. st. obdobje

Polzki 2. st. obdobje

Miske 2. st. obd. heterogeni
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Metuljcki 2. st. obdobje
Pikapolonice 2. st. obdobje
Cebelice 2. st. obdobje
Petelincki 2. st. obdobje
Bucke kombinirani
Sovice kombinirani
Lunice 1. st. obdobje
Zvezdice I. st. obdobje

SKLEP 2: Ob¢inski svet Ob¢ine Smartno pri Litiji podaja soglasje k zaposlitvi (45,17) delaveev
v Vrteu Ciciban za izvajanje dejavnosti programov pred3olske vzgoje iz sklepa §t. 1..

SKLEP 3: Obéinski svet Ob¢ine Smartno pri Litiji soglasa, da se Stevilo otrok pri vpisu v
oddelke, ki izpolnjujejo prostorske normative, lahko poveéa glede na zakonski normativ za
najve¢ dva otroka, po predhodnem soglasju Zupana pa tudi med Solskim letom, v kolikor so za to

izpolnjeni pogoji.

Pripravil la
mag., Karmen 8adar

e

Priloga:
- Obrazlozitev

- Predlog sistemizacije za $olsko leto 2019/2020
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OBRAZLOZITEV

OS Smartno — Vrtee Ciciban na podlagi stevila vpisanih otrok za vsako 3olsko leto oblikuje stevilo
oddelkov in na tej podlagi izdela sistemizacijo. Pri tem upostevajo normativi dolo¢eni s Pravilnikom o
normativih za opravljanje dejavnosti predsolske vzgoje (Ur.l. RS, it. 27/14).

PredSolska vzgoja v Vrteu Ciciban bo v Solskem letu 2019/2020 potekala v 14 oddelkih (od tega dva
nova oddelka v Kulturnem domu Smartno) na 8 razli¢nih lokacijah. V prihodnjem Solskem letu bo
vrtec Ciciban obiskovalo 256 otrok, od tega 70 otrok v 1. starostni skupini, 129 otrok v 2. starostni
skupini ter 57 otrok v kombiniranih oddelkih (priloga).

0S8 Smartno — Vrtec Ciciban predlaga, da se za nemoteno izvajanje predSolske vzgoje sistemizira
45.17 delavca, kar je manj od predpisanih normativov, v primerjavi s $olskim letom 2018/2019 pa se
delez zaposlenih pove¢uje zaradi uvedbe dveh novih oddelkov.

Vrtec Se predlaga, da se ob upoStevanju normativov. ki jih predpisuje zakon, poda soglasje k
povecanju Stevila otrok v oddelkih Palcki, Skratki, Polhki, Ostrzki. Polzki., Miske. Metuljéki,
Pikapolonice, Petelin¢ki. Cebelice, Butke, Lunice in Zvezdice za najve¢ dva otroka, kar dovoljuje 2.
odstavek 17. ¢lena Zakova o vricih in 25. ¢len Pravilnika o normativih za opravljaje dejavnosti
predsolske vzgoje.

Priprdvila:

mag. arm‘? ?icj?d
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OBCINA SMARTNO
Tomazinova 2

1275 Smartno pri Litiji

Datum: 1. 7. 2019

ZADEVA: PREDLOG SISTEMIZACIJE ZA SOLSKO LETO 2019/2020

1. UvOD

Organizacijo in podrobno vsebino Zivljenja in dela vrtca dolo¢i vrtec z letnim delovnim
nacrtom, ki ga sprejme svet vrtca.

Z letnim delovnim nacrtom se doloci organizacija in poslovni ¢as vrtca, programi vrtca, vzgoja
in varstvo otrok v vzgojno varstvenih druzinah, razporeditev otrok v oddelke, delo strokovnih
in drugih delavcev v vrtcu, sodelovanje s starsi, sodelovanje z vzgojno izobrazevalnimi,
zdravstvenimi in drugimi organizacijami, mentorstvo pripravnikom, aktivnosti za vkljucevanje
vrtca v okolje, sodelovanje s Solami, ki izobrazujejo delavce za potrebe vzgoje predsolskih
otrok, program strokovnega izpopolnjevanja delavcev vrtca, program dela strokovnih
organov vrtca ter kadrovske, materialne in druge pogoje, potrebne za uresnicitev vzgojnega
procesa.

Predlog letnega delovnega nacrta vrtca mora biti pred sprejetjem v vseh delih, ki imajo
financne ucinke na proracun obcine ustanoviteljice, predvsem pa glede vrste in Stevila
oddelkov, stevila otrok v oddelku, Stevila strokovnih delavcev ter poslovnega ¢asa, usklajen s
pristojno sluzbo obcine ustanoviteljice.

2. ZAKONSKE OSNOVE ZA DOLOCANIE SISTEMIZACUE V VRTCIH
Sistemizacija se doloca v skladu naslednjimi zakoni in predpisi:
- Zakon o vrtcih (Ur. |. RS, §t. 12/1996, 5t. 100/05, 25/08, 98/2009-ZIUZGK, 36/10,
62/2010-ZUPJS, 94/2010-ZIU, 40/2012-ZUJF, velja od 14. 3. 1996.
- Zakon o celostni obravnavi predsolskih otrok s posebnimi potrebami (Ur. list RS, st.
41/2017).
- Pravilnik o normativih za opravljanje dejavnosti predsolske vzgoje (Ur. |. RS, 5t.
27/2014, velja od 3. 5. 2014.

2.1. Zakon o vrtcih

2. clen, temeljne naloge vrtcev
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Temeljne naloge vrtcev so pomoc starSem pri celoviti skrbi za otroke, izboljSanje kvalitete
Zivljenja druzin in otrok ter ustvarjanje pogojev za razvoj otrokovih telesnih in dusevnih
sposobnosti.

14. ¢len, programi v vrtcu

Vrtec lahko glede na trajanje izvaja naslednje programe:

— dnevne programe, ki trajajo od Sest do devet ur in se lahko izvajajo dopoldne, popoldne,
celodnevno ali izmenicno,

— poldnevne programe, ki trajajo od Stiri do Sest ur in se lahko izvajajo dopoldne, popoldne
ali izmenicno in

— krajse programe, ki trajajo od 240 do 720 ur letno.

Dnevni in poldnevni programi so namenjeni otrokom od prvega leta starosti do vstopa v 3olo
in obsegajo vzgojo, varstvo in prehrano otrok.

Kraj$i programi so namenjeni otrokom od prvega leta starosti do vstopa v 5olo in obsegajo
vzgojo, varstvo, lahko pa tudi prehrano otrok.

Programi iz prvega odstavka tega ¢lena se v javnih vrtcih in vrtcih s koncesijo izvajajo v skladu
z normativi in standardi, ki jih predpise minister, pristojen za predsolsko vzgojo, potem, ko si
pridobi mnenje Strokovnega sveta Republike Slovenije za splosno izobrazevanje.

Normativi in standardi dolocajo delovno obveznost strokovnih delavcev, delovno obveznost
ravnatelja in pomocnika ravnatelja, merila za oblikovanje oddelkov, merila za oblikovanje
svetovalne sluzbe, administrativno - raCunovodske in tehni¢ne sluzbe, pogoje za kadrovsko
zasedbo, prostor in opremo.

Za vzgojo na obmocdjih s posebnimi razvojnimi problemi, narodno me3anih obmodjih ter za
vzgojo otrok Romov se sprejmejo posebni normativi in standardi.

15. clen, starostna obdobja

Predsolska vzgoja v vrtcih poteka v dveh starostnih obdobjih:
- prvo obdobje: otroci v starosti od enega do treh let in
- drugo obdobje: otroci v starosti od treh let do vstopa v Solo.

16. ¢len, oddelki

Vzgojno delo poteka v oddelkih. Otroci prvega starostnega obdobja so razporejeni v oddelke
prvega starostnega obdobja, otroci drugega starostnega obdobja so razporejeni v oddelke
drugega starostnega obdobja.

V kombinirani oddelek so vkljueni otroci prvega in drugega starostnega obdobja.

17. élen, stevilo otrok in Stevilo delavcev v oddelku

Stevilo otrok v oddelku prvega starostnega obdobja ne sme presegati dvanajst otrok, v
oddelku drugega starostnega obdobja pa dvaindvajset otrok.

Pristojni organ lokalne skupnosti ustanoviteljice vrtca lahko glede na razmere in poloZaj
dejavnosti pred3olske vzgoje v lokalni skupnosti odloci, da Stevilo otrok v oddelku presega
Stevilo, ki ga doloca prvi odstavek tega ¢lena, za najveC dva otroka v oddelku.
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Dnevni in poldnevni program izvajata vzgojitelj in pomocnik vzgojitelja. Dnevni program v
oddelku prvega starostnega obdobja izvajata skupaj vsaj Sest ur dnevno in v oddelku drugega
starostnega obdobja vsaj Stiri ure dnevno. Poldnevni program v oddelku prvega starostnega
obdobja izvajata skupaj vsaj tri ure dnevno in v oddelku drugega starostnega obdobja vsaj
dve uri dnevno. Sofasna prisotnost vzgojitelja in pomocnika vzgojitelja se zagotavlja s
sistemizacijo delovnih mest ob oblikovanju oddelkov in se ne izvaja v ¢asu pocitka otrok.
Krajsi program izvaja vzgojitelj.

V vrtcu, ki deluje na samostojni lokaciji le z enim oddelkom otrok, izvajata dnevni program
vzgojitelj in pomocnik vzgojitelja skupaj vsaj 6 ur.

Podrobnejsa dolodila o stevilu otrok, vkljucenih v oddelke, doloci minister, pristojen za
predsolsko vzgojo.

40. ¢len izobrazbeni pogoji

Vzgojno dejavnost v javnem vrtcu opravljajo vzgojitelj, pomocnik vzgojitelja, svetovalni
delavec, organizator zdravstveno higienskega rezima, organizator prehrane in drugi.
Vzgojitelj mora imeti izobrazbo, pridobljeno po Studijskem programu za pridobitev izobrazbe
najmanj prve stopnje, oziroma raven izobrazbe, pridobljene po $tudijskem programu, ki v
skladu z zakonom ustreza izobrazbi najmanj prve stopnje, ustrezne smeri.

Vzgojitelj, ki izvaja prilagojeni program za pred3$olske otroke s posebnimi potrebami, mora:

— imeti izobrazbo, pridobljeno po Studijskih programih za pridobitev izobrazbe druge stopnje,
oziroma raven izobrazbe, pridobljene po Studijskih programih, ki v skladu z zakonom
ustrezajo izobrazbi druge stopnje, ustrezne smeri ali

— izpolnjevati pogoje za vzgojitelja in opraviti ustrezen Studijski program ustreznega
specialno pedagoskega izpopolnjevanja.

Pomocnik vzgojitelja mora imeti:

— srednjo strokovno izobrazbo, pridobljeno po izobraZevalnem programu za podrocje
predsolske vzgoje ali

— zakljucen cetrti letnik gimnazije in opravljen poklicni tecaj za delo s predSolskimi otroki.
Svetovalni delavec mora imeti izobrazbo, pridobljeno po Studijskih programih za pridobitev
izobrazbe druge stopnje, oziroma raven izobrazbe, pridobljene po 3Studijskih programih, ki v
skladu z zakonom ustreza izobrazbi druge stopnje, ustrezne smeri in pedagosko izobrazbo.
Organizator zdravstveno-higienskega rezima in organizator prehrane morata imeti izobrazbo,
pridobljeno po Studijskih programih za pridobitev izobrazbe najmanj prve stopnje, oziroma
raven izobrazbe, pridobljene po Studijskih programih, ki v skladu z zakonom ustreza izobrazbi
najmanj prve stopnje ustrezne smeri.

41. ¢len obveznost vzgojitelja in pomocnika vzgojitelja

Delovna obveznost vzgojitelja obsega pripravo na vzgojno delo, nacrtovanje in izvajanje
Delovna obveznost pomocnika vzgojitelja obsega sodelovanje z vzgojiteljem pri nacrtovanju,
izvajanju in pripravi vzgojnega dela v oddelku ter opravljanje drugih nalog, povezanih z
dejavnostjo vrtca.
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V okviru z zakonom in kolektivno pogodbo dolocenega polnega tedenskega delovnega casa
vzgojitelievo delo z otroki obsega 30 ur, delo pomocnika vzgojitelja pa 35 ur tedensko.
3. ORGANIZACIJA DELA

3.1. Stevilo oddelkov in otrok

Oblikovanje oddelkov vrtca opredeljuje Pravilnik o normativih za opravljanje dejavnosti
predsolske vzgoje.

24. ¢len

Vrsto in Stevilo oddelkov ter Stevilo otrok v oddelku doloci vrtec v soglasju z obcino,
ustanoviteljico vrtca. Oddelki se oblikujejo pred zacetkom 3olskega leta za celo Solsko leto.
Pri oblikovanju oddelkov se teje, da sodijo v oddelek drugega starostnega obdobja otroci, ki
bodo do konca koledarskega leta dopolnili najmanj tri leta starosti.

Pri dologanju 3tevila otrok v oddelku se uposteva tudi igralna povriina na otroka, ki je
dolocena v pravilniku, s katerim se ureja prostor in oprema vrtca.

25. clen

Vrtec lahko oblikuje homogene, heterogene in kombinirane oddelke. V homogene oddelke
so vkljuéeni otroci prvega ali otroci drugega starostnega obdobja v starostnem razponu
enega leta, v heterogene oddelke so vkljuceni otroci prvega ali drugega starostnega obdobja,
v kombinirane oddelke pa so vkljuceni otroci prvega in drugega starostnega obdobja.

V homogeni oddelek je lahko vklju¢eno:

- v oddelek prvega starostnega obdobja najmanj devet in najvec 12 otrok,

- v oddelek drugega starostnega obdobja, v katerem so 3—4 letni otroci, najmanj 12 in najvec
17 otrok,

- v ostale oddelke drugega starostnega obdobja najmanj 17 in najvec 22 otrok.

V heterogeni oddelek je lahko vklju€eno:

- v oddelek prvega starostnega obdobja najmanj sedem in najvec deset otrok,

- v oddelek drugega starostnega obdobja najmanj 14 in najvec 19 otrok.

V kombinirani oddelek je vklju¢eno najmanj deset in najvec 17 otrok.

Obéina lahko kot ustanoviteljica vrtca s sklepom dolo¢i niZji normativ Stevila otrok v
posameznih oddelkih, kot je doloceno v drugem, tretjem in Cetrtem odstavku tega clena.
Obéina, ustanoviteljica vrtca, dolo¢i tudi najmanjse 3tevilo otrok, ko je vrtec dolzan zaceti
oziroma koncati poslovalni ¢as vrtca.

Ob¢éina, ustanoviteljica vrtca, lahko glede na razmere in poloZaj dejavnosti predsolske vzgoje
v ob¢ini odlo¢i, da se najvisje stevilo otrok v oddelku, dolo¢eno v drugem, tretjem in cetrtem
odstavku, poveca za najvec dva otroka.

Za zasebni vrtec, ki ima koncesijo, sprejme sklep iz prejSnjega odstavka tega Clena, na
predlog vrtca, obc¢ina koncedentka, za zasebni vrtec, ki nima koncesije, pa sprejme sklep
ustanovitelj oziroma pristojni organ vrtca.
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V enoti vrtca, v kateri deluje samo en oddelek, se lahko pri oblikovanju heterogenih
oddelkov uposteva normativ za homogene oddelke, ¢e bi bilo sicer odklonjenih do pet otrok.

27. ¢len

V kombiniranem oddelku je lahko najvec sedem otrok prvega starostnega obdobja. Za vsake
tri otroke drugega starostnega obdobja manj, se lahko poveca 3Stevilo otrok prvega
starostnega obdobja za enega otroka. Normativ za kombinirani oddelek se uporablja, ¢e so v
oddelku vsaj trije otroci prvega starostnega obdobja.

V heterogenem oddelku drugega starostnega obdobja je lahko najvec deset otrok, ki do
konca koledarskega leta dopolnijo tri leta.

Ce sta v oddelku prvega starostnega obdobja do dva otroka, ki presegata starostni razpon
enega leta, oziroma 3tirje otroci ali manj v oddelku drugega starostnega obdobja, se pri
oblikovanju oddelkov uporablja normativ za homogene oddelke.

Kadar je zaradi nenadnih izrednih okolis¢in v druzini nujna takojsna vkljucitev otroka v vrtec,
lahko ravnatelj, na podlagi vloge in ustreznih dokazil odloci, da se do konca tekocega
Solskega leta otroka vkljudi v vrtec, ne glede na omejitve iz 25. ¢lena tega pravilnika. Vrtec, ki
ima 10 ali manj oddelkov lahko v nujnih primerih sprejme enega otroka, vrtec, ki ima 11 in
vet oddelkov pa najvec 3 otroke.

29. ¢len

V posamezni oddelek sta lahko vklju¢ena najve¢ dva otroka s posebnimi potrebami na
podlagi odlocbe o usmeritvi. Ce sta v oddelek 7e vkljuéena dva otroka s posebnimi
potrebami, med Solskim letom pa je usmerjen v program za predsolske otroke s prilagojenim
izvajanjem in dodatno strokovno pomocjo iz istega oddelka Se en otrok s posebnimi
potrebami, so lahko v oddelku do konca Solskega leta trije otroci s posebnimi potrebami.

Ce so v oddelek vrtca vkljugeni otroci s posebnimi potrebami, se lahko najvisje $tevilo otrok v
oddelku, doloéeno v 25. ¢lenu tega pravilnika, zmanjsa za najvec Sest otrok.

odlodi o Stevilu zniZzanja strokovna skupina vrtca. Strokovno skupino vrtca imenuje ravnatelj
vrtca v skladu z zakonom, ki ureja usmerjanje otrok s posebnimi potrebami.

Na podlagi vpisa otrok za Solsko leto 2019/2020 in v skladu s sklepom Komisije za sprejem
otrok v vrtec ter v skladu z zgoraj navedenim pravilnikom smo oblikovali naslednje
oddelke:

]
Ime skupine | Oddelki | Obdobje Normativ (+2) | St. otrok
Pal&ki* 1 komb. 17 19
Skratki* 1 1. obd 12 14
Polhki* 1 1. obd 12 14
Ostrzki* 1 1. obd 12 14
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Polzki* 1 2. obd 17 19
Miske* 1 2. obd.het. 19 21
Metuljcki* 1 2. obd 22 21
Pikapolonice 1 2. obd 22 20
Cebelice* 1 2. obd 22 24
Petelincki* 1 2. obd 22 24
Bucke* 1 komb. 17 19
Sovice* 1 komb. 17 19
Lunice* 1 1. obd. 12 14
Zvezdice® 1 1. obd. 12 14

Skupaj 14 235 256

V skladu z letnim delovnim nacrtom, je poslovni ¢as vrtca od 5.30 do 16.30 in traja 11 ur.
Dnevni program izvajata vzgojitelj in pomocnik vzgojitelja (17. €len in 41. clen Zakona o
vrtcih).

Glede na to, da stevilo otrok v vseh oddelkih presega Stevilo, ki ga predpisuje normativ,
predlagamo, da obcina v skladu z 2. odstavkom 17. ¢lena izda soglasje, da se lahko Stevilo
otrok v oddelkih poveca za dva otroka.

3.2. Sistemizacija

Predlog sistemizacije je pripravljen v skladu s Pravilnikom o normativih za opravljanje
dejavnosti predsolske vzgoje.

1. Pomocnik ravnatelja

DeleZ pomocnika ravnatelja je opredeljen v 6. ¢lenu navedenega pravilnika:

V vrtcu pri soli imenuje ravnatelj za pedagosko in organizacijsko vodenje oddelkov vrtca
pomocénika ravnatelja. V okviru polne delovne obveznosti mora pomocnik ravnatelja
opraviti v vrtcu z enim oddelkom 21 ur dela z otroki oziroma 28 ur svetovalnega dela na
teden. Za vsaka dva oddelka ve¢ se mu obveznost zmanjsa za 1,5 ure dela z otroki
oziroma 2 uri svetovalnega dela na teden. Ce del obveznosti dela z otroki oziroma
svetovalnega dela pomocnik ravnatelja opravi v soli, mora v vrtcu opraviti najmanj 2 uri
dela z otroki na teden oziroma toliko ur svetovalnega dela, kot jih vrtcu pripada na
podlagi normativa za svetovalnega delavca. Ena ura dela z otroki v vrtcu pomeni 0,7 ure
pouka oziroma 0,8 ure podaljSanega bivanja.

Glede na to, da je v vrtcu Ciciban 14 oddelkov, znasa obseg svetovalnega dela 16 ur,
delez delovnega mesta pomocnik ravnatelja pa 0,6.

Predlagamo sistemizacijo pomocnika ravnatelja v delezu 0,6.

2. Svetovalni delavec
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Svetovalni delavec je opredeljen v 9. ¢lenu pravilnika:

V vrtcu s 30 oddelki se sistemizira eno delovno mesto svetovalnega delavca.

Ce opravlja svetovalni delavec delo na Stirih do Sestih lokacijah, se normativ za
sistemizacijo zmanjSa za dva oddelka, ¢e opravlja delo na vec kot Sestih lokacijah, pa se
normativ zmanjsa za Stiri oddelke.

Glede na to, da je v vrtcu Ciciban 14 oddelkov (na 8 lokacijah), je deleZ delovnega mesta
0,54 (14/26=0,54).

Svetovalni delavec v vrtcu opravlja svetovalno delo (strokovno delo z otroci, stardi in
vzgojiteljicami) in logopedsko delo. Logopedska obravnava ugotavlja prisotnost motenj v
govorno jezikovni komunikaciji, vzroke in posledice njihovega nastajanja ter nacine
njihovega preprecevanja in rehabilitacije. Ugotavljamo, da otroci, ki ne obiskujejo vrtca
nimajo moznosti rednih logopedskih obravnav. Starsi teh otrok pogosto is¢ejo pomoc
tudi v Soli. Pravocasen obisk logopeda in ustrezno strokovno delo zmanjsuje ali odpravi
marsikatero tezavo.

Zaradi zgoraj navedenih razlogov je obcina Ze v letu 2009 sistemizirala dodaten delez
svetovalnega dela v vrtcu, v obsegu 0,27, z namenom, da se ta delez svetovalnega dela
nameni za logopedsko obravnavo otrok, ki niso vpisani v vrtec in so dopolnili 5 let.
Logopedska obravnava se izvaja v vrtcu, kjer so ustrezni prostorski pogoji.

Predlagamo sistemizacijo 0,81 deleZa delovnega mesta svetovalnega delavca.

3. Knjigovodija in administrator

Administrativno racunovodski delavec opredeljen v 14. ¢lenu pravilnika:

V 3oli, ki ima vrtec in ima skladno z normativi za osnovnosolsko dejavnost Ze
sistemizirano eno delovno mesto racunovodje in eno delovno mesto poslovnega
sekretarja, se za prvih 15 oddelkov vrtca sistemizira eno delovho mesto knjigovodje in
eno delovno mesto administratorja. Delovno mesto knjigovodje oziroma administratorja
je uvrs¢eno najmanj v 5. tarifni razred.

Ker je v vrtcu 14 oddelkov je izracunani delez delovnega mesta knjigovodje 0,93
(14/15=0,93), delez administratorja pa 0,93 (14/15=0,93). Skupni delez delovnega mesta
je torej 1,86.

Predlagamo sistemizacijo 1,8 deleza delovnega mesta: 0,90 knjigovodje in 0,90
administratorja.

4. Perica

Obseg dela perice je opredeljen v 17. clenu:

V vrtcu se sistemizira eno delovno mesto perice ali perice-sivilje za povpreéno 60 kg
suhega perila na dan.

V vrtcu se opere priblizno 50 kg suhega perila dnevno (50/60=0,83).

Predlagamo sistemizacijo 0,80 deleza delovnega mesta perice.

5. Kuhar, kuharski pomoénik
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Obseg dela kuharja je opredeljen v 16. ¢lenu pravilnika:

Delavci v kuhinji so kuharji in pomocniki kuharjev.

Stevilo delovnih mest za delavce v kuhinji se sistemizira na podlagi porabe casa za
posamezno delovno operacijo, ob upostevanju starostne skupine in energijskih potreb
otrok, ki ga doloca tabela, ki je kot priloga 1 sestavni del tega pravilnika. Poraba ¢asa je
dolocena za delo v lastni, centralni in razdelilni kuhinji.

Za pripravo dietnih obrokov za otroke, ki imajo ustrezno zdravnisko mnenje, se doda za
vsak obrok tri ¢etrtine ¢asa, dolocenega v tabeli.

Ce ima vrtec organizirano centralno ali lastno kuhinjo, mora imeti sistemiziranih najmanj
polovico delovnih mest kuharjev.

V skladu s navedenim pravilnikom po normativu pripada 4,90 deleza delovnega mesta
kuharja, oziroma kuharskega pomocnika.

Glede na trenutno razporeditev in organizacijo dela predlagamo, da se sistemizira 3,95
delovna mesta kuharja, oziroma kuharskega pomocnika.

6. Cistilec

Obseg dela cistilke je opredeljen v 18. ¢lenu pravilnika:

V vrtcu se sistemizira delovno mesto Cistilca na 600 m? Cistilne talne povrsine. Cistilne
povrine so notranje talne povrsine, zmanjsane za povrsino kuhinje in prostore hisnika. Ce
delavec skrbi za dve do tri stavbe, se normativ zniza za 100 m?, za stiri ali veé stavb pa za
200 m?,

V vrtcu Ciciban in petih dislociranih enotah je 885 m? Cistilne povrsine, kar predstavlja
1,77 deleza delovnega mesta (784 m?/500=1,77).

Za zagotavljanje ustrezne kvalitete, predlagamo sistemizacijo 2,05 delovna mesta
Cistilke. DeleZ je nekoliko visji od normativnega, zaradi vecje razdalje med dislociranimi

enotami.
7. Vzgoijitel

Delovno mesto vzgojitelj predsolskih otrok se sistemizira v skladu z oblikovanjem
oddelkov. Glede na to, da je v vrtcu Ciciban 14 oddelkov, predlagamo, da se sistemizira
14 delovnih mest vzgojitelja.

8. Pomocnik vzgoijitelja

Delovno mesto pomocnika vzgojitelja predsolskih otrok se sistemizira v skladu z

oblikovanjem oddelkov in v skladu z 26. ¢lenom pravilnika, ki opredeljuje socasno
| prisotnost vzgojitelja in pomocnika vzgojitelja. V vrtcu Ciciban je 14 oddelkov.

Socasna prisotnost vzgojitelja in pomocnika vzgojitelja v dnevnem programu je:

- v oddelku prvega starostnega obdobja, v oddelku, kjer se izvaja prilagojeni program in

edinem oddelku na samostojni lokaciji vsaj Sest ur dnevno,
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- v oddelku drugega starostnega obdobja vsaj Stiri ure dnevno,

- v kombiniranem oddelku, kjer so trije otroci prvega starostnega obdobja, vsaj stiri ure
dnevno, Ce pa so v oddelku Stirje otroci prvega starostnega obdobja ali vec pa vsaj pet ur
dnevno.

V casu pocitka in v krajsih programih ni socasne prisotnosti.

Kadar sta v oddelek, v katerem se izvaja prilagojeni program, vkljucena dva otroka, je
soCasna prisotnost vzgojitelja in pomocnika vzgojitelja vsaj tri ure dnevno, ¢e je v oddelek
vklju¢en en otrok, socasne prisotnosti ni.

V skladu z navedenim predlagamo, da se sistemizira 18,50 delovnega mesta pomocnice
vzgojiteljice.

9. Pomoc otrokom s posebnimi potrebami

Pomoc in delo z otroki dolo¢a Zakon o celostni obravnavi predsolskih otrok s posebnimi
potrebami (Ur. list RS, §t. 41/2017).

Pomoc¢ otrokom poteka v vrtcu ali zavodu v oddelku, izven oddelka, na domu ali v
zavodu, osnovni Soli s prilagojenim programom in drugi ustanovi. Fizitna pomoc¢ ali
pomoc strokovnega delavca za znakovni jezik se na domu ne izvaja.

Pomoc otrokom poteka v skladu z individualnim nacrtom pomocdi druzini ali zapisnikom
multidisciplinarnega tima centra za zgodnjo obravnavo. Pomoc se lahko izvaja tudi pred
izdelavo individualnega nacrta ali zapisnika multidisciplinarnega tima, ce strokovna
skupina za zgodnjo obravnavo v vrtcu oceni, da je to potrebno.

V vrtcu ali zavodu se oblikuje strokovna skupina za zgodnjo obravnavo. Clani strokovne
skupine za zgodnjo obravnavo v vrtcu ali zavodu so svetovalni delavec, strokovni delavci
v oddelku in strokovni delavec za zgodnjo obravnavo, ki redno sodelujejo s
koordinatorjem v centru za zgodnjo obravnavo. Clani strokovne skupine so usposobljeni
v skladu s predpisi, ki urejajo izvajanje programov predsolske vzgoje.

Strokovna skupina je pripravila program izvajanja pomoci za 15 otrok v skupnem obsegu
20 ur (20/25=0,8).

V skladu z navedenim predlagamo, da se sistemizira 0,80 delovnega mesta strokovnega
delavca za delo z otroki s posebnimi potrebami.

Predlog sistemizacije:

Sistemizacija Razlika Razlika
Delovno mesto Normativ 2018 Predlog | Sis.2018/Sis.2019 | Nor./predlog |
pomocnik ravnatelja 0,60 0,55 0,60 0,05 0,00
svetovalni delavec 0,54 0,46 0,60 0,14 0,06
strokovni delavec 0,80 0,00 0,80 0,80 0,00
logoped 0,27 0,27 0,27 0,00 0,00
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knjigovodja 0,93 0,80 0,90 0,10 -0,03
administrator 0,93 0,80 0,90 0,10 -0,03
zacasni spremljevalec 0,00 1,10 0,00 -1,10 0,00
perica 0,80 0,75 0,80 0,05 0,00
kuhar + kuharski
pomocnik 5,94 3,95 5,30 1,35 -0,64
Cistilka 2,50 2,15 2,50 0,35 0,00
vzgojitelj - vodja
oddelka 14,00 12,00 14,00 2,00 0,00
pomocnik vzgojitelja 18,50 15,25 18,50 3,25 0,00
Skupaj| 45,81 38,08 4517 7,09 -0,64

Iz tabele je razvidno, da je predlagana sistemizacija nekoliko nizZja od normativne. Glede na

sistemizacijo v Solskem letu 2018/19, se povecujejo vsi deleZi delovnih mest.

Razlog za povecanje sistemizacije je odprtje dveh dodatnih oddelkov in pricetek uveljavitve

Zakona o celostni obravnavi predsolskih otrok s posebnimi potrebami.

Ob¢ini predlagamo, da izda soglasje k predlogu sistemizacije za Solsko leto 2019/2020, kot

izhaja iz zgornje tabele.

Obcini predlagamo, da v skladu z 2. odstavkom 17. ¢lena Zakona o vrtcih in 25. ¢lena
Pravilnika o normativih za opravljanje dejavnosti predsolske vzgoje, izda soglasje, da Stevilo
otrok v vseh oddelkih lahko presega Stevilo, ki ga dolo¢a prvi odstavek tega ¢lena, za

najvec dva otroka.

Lepo vas pozdravljamo!

Ravnatelj: Albert Pavli, prof.
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