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ZHPNJI

Stev.: 601-005/2008
Dne: 3.2.2011

OBCINSKEMU SVETU OBCINE
SMARTNO PRI LITIJI

ZADEVA: Pravilnik o sprejemu otrok v Vrtec Ciciban

Predlagatelja: Osnovga Sola Smartno — ravnatelj Albert Pavli
Ob¢éina Smartno pri Litija — zupan Milan Izlakar

Porocgevalca: Albert Pavli (08 émartno), Karmen Sadar

Pravna osnova: 20. &len Zakona o vrtcih (Uradni list RS, §t. 100/05 — UPB2, 25/08 in 36/10) in 16.
¢len Statuta ob&ine Smartno pri Litiji (Ur.L.RS, §t. 33/03, 106/03, 34/04)

Namen: Obravnava in sprejem novega Pravilnika o sprejemu otrok v Vrtec Ciciban
Predhodna obravnava: Odbor za druzbene dejavnosti, Komisija za statut in pravna vprasanja

Obcinskemu svetu Obg&ine Smartno pri Litiji predlagam po opravljeni razpravi v sprejem naslednji
sklep:

SKLEP 1: Ob¢inski svet Ob&ine Smartno pri Litiji sprejema Pravilnik o sprejemu otrok v Vrtec
Ciciban.

Priprayila:
mag. Karmep Sadar
v

1IN

Priloga:
- ObrazlozZitev
- Predlog Pravilnika o sprejemu otrok v Vrtec Ciciban
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Zupan

OBRAZLOZITEV

Obéinski svet Obéine Smartno pri Litiji je na svoji 17. redni seji dne, 18.12.2008 sprejel Pravilnik o
sprejemu otrok v Vrtec Ciciban, in spremembe pravilnika na 24. redni seji dne, 11.2.2010. Zaradi vse
vecjega vpisa otrok v vrtec, nekaterih pritozb starfev in ne nazadnje tudi zaradi uskladitve pravilnika z
veljavno zakonodajo, je bil skupaj z OS Smartno sprejet dogovor o pripravi novega pravilnika.

Predlog pravilnika, ki je posredovan v obravnavo, je nastal na podlagi dosedanjih izkugen] in tezav
Komisije za vpis otrok v vrtec ter priporodil Direktorata za vrtce in osnovno Solstvo pri Ministrstvu za
Solstvo in Sport. Pravilnik je tako usklajen z zakonom, natancneje pa so opredeljena tudi merila za vpis
otrok,

Predlog pravilnika podrobneje opredeljuje postopek vpisa otrok v vrtec, sestavo in na&in delovanja
komisije za sprejem, kriteriji za sprejem otrok so bolj raz¢lenjeni, poudarek pa je dan tudi oblikovanju
prednostnega vrstnega reda otrok, sestavi pogodbe med starsi in osnovno Solo, moznostmi vpogleda v
dokumentacijo idr.

Pripqavi la:
Karmen !i;adar

-~ ]\‘ 7 \Va Ny

i
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Zupan

Na podiagi 20, Clena Zakona o vrtcih (Uradai list RS, $t. 100/05 — UPB2, 25/08 in 36/10) in 16. &lena
Statuta obgine Smartno pri Litiji (Ur.LRS, &. 33/03, 106/03, 34/04) je Obcinski svet ob&ine Smartno
pri Litiji na svoji . redni seji dne, , sprejel

PRAVILNIK O SPREJEMU OTROK V VRTEC CICIBAN

L. SPLOSNE DOLOCBE

1. ¢len
Ta pravilnik ureja postopek sprejemanja otrok, sestavo in nadin dela komisije za sprejem otrok ter
kriterije za sprejem otrok v vrtec Ciciban, ki Je sestavni del Osnovne $ole Smartno pri Litiji.

IL VPIS OTROK V VRTEC
2. &len

Vrtec vpisuje in sprejema predsolske otroke v svoje programe na podlagi prijav in prostih mest vse
leto.

Vrtec lahko sprejme otroka, ko Je dopolnil starost najmanj 11 mesecev, &e starsi ne uveljavljajo ved
pravice do starSevskega dopusta v obliki polne odsotnosti z dela. Za starde otrok, ki so oddali viogo za
vpis otroka v vrtec, vrtcu na njegovo zahtevo pristojni center za socialno delo posreduje podatke o
izteku pravice do starievskega dopusta v obliki polne odsotnosti z dela.

Star$i oziroma skrbniki otroka (v nadaljevanju: star3i) vpidejo otroka v vrtec tako, da oddajo vlogo na
predpisanem obrazeu, ki ga dolodi vrtec, in h kateri morajo biti predioZena vsa zahtevana dokazila,
navedena na vlogi.

Obrazec vioge za vpis otroka v vrtec starsi dobijo v tajni3tvu 3ole in na spletnih straneh vrtca.

Izpolnjen obrazec vloge za vpis otroka v vrtec stardi oddajo osebno v tajnistvu Sole ali po posti na
naslov: OS Smartno, Pungrt 9, 1275 Smartno pri Litji.

V primeru, da je vloga pomanjkljivo izpolnjena, vrtec pisno ali ustno pozove starte k dopolnitvi vloge
v roku treh dni od prejema poziva. Starsi lahko viogo dopolnijo po elektronski posti, telefonu ali
ustio, Ce stardi pridejo v vrtec, o demer se napise uradni zaznamek, V kolikor starsi vloge ne dopolnijo
v dolo€enem roku, se vloga obravnava in se o sprejemu otroka odlodi na podlagi podatkov, ki Jih
vsebuje vioga.

Vrtec lahko sprejme v svoje programe toliko otrok kot to dopus¢ajo prostorski in drugi normativi.

3. &len
Vrtec najmanj enkrat letno, praviloma v mesecu marcu, objavi javni vpis novincev za naslednje Solsko
feto, ki ga uskladi s pristojno sluZbo obgine ustanoviteljice vrtca. Javni razpis mora vsebovati podatke
o:
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- obveznih sestavinah prijave na razpis,

- natinu prijavljanja,

- obveznih prilogah k prijavi,

- roku za sprejem prijav in

- roku, v katerem bodo kandidati obve$&eni o moznosti vkljugitve otroka v vrtec.
Javni razpis za vpis novincev v vrtec se objavi v sredstvih javnega obves¢anja in na spletni strani
vrtea,

Pomocnik ravnatelja in svetovalni delavec starfem po potrebi svetujeta glede izbire programa,
primerne starosti otroka za vstop v vrtec ter pomaga pri drugih odlogitvah starfev v zvezi z vstopom
otroka v vrtec,

Sprejeta prijava se vpi$e v posebno evidenco prijav.

4. &len
Ce je stevilo prijav za sprejem otrok v vrtec manj$e od Stevila prostih mest, o sprejemu otrok odtoga
ravnatelj Sole oziroma od njega poobla3tena oseba, zaposlena v vrtcu.

Ce je v vrtec vpisanih veg otrok, kot Je v vrtcu prostih mest, o njihovem sprejemu odlo&a komisija za
sprejem otrok v vrtec (v nadaljevanju: komisija).

1. KOMISIJA ZA SPREJEM OTROK

5. &len
Sestavo in nadin dela komisije ter kriterije za sprejem otrok v vrtec dolo&i obginski svet na predlog
sveta Sole. Komisija 3teje 4 £lane in jo sestavljajo:

- 2 predstavnika vrtca, ki ju predlaga zavod,

- 1 predstavnik star3ev, ki ga prediaga svet starfev,

- 1 predstavnik ustanovitelja, ki ga s sklepom dologi Zupan Obgine Smartno pri Litiji.
Clani komisije so imenovani za #tiri leta in so lahko imenovani najved dvakrat zaporedoma. Mandat
predstavnika sveta stariev je povezan s statusom otroka v vricu.

V primeru prenehanja mandata €lana komisije, pristojni organ obgine, na predlog sveta zavoda,
imenuje nadomestnega ¢lana. Mandat nadomestnega &lana traja do izteka mandata komisije.

Prvo sejo komisije skli¢e ravnatelj Sole. Delo komisije vodi predsednik, ki ga izvolijo ¢lani komisije
izmed Elanov na svoji prvi seji.

6. ¢&len
Komisija obravnava vloge na svoji seji v skiadu z dologbami tega zakona. Na seji komisije so lahko
prisotni samo ¢lani komisije, oseba, ki vodi postopek in zapisnikar, Komisija na podlagi podatkov, ki
so navedeni v vlogi oziroma podatkov, ki jih pridobi pri upravljavcih zbirk osebaih poedatkov, dologi
Stevilo totk po posameznih kriterijih in dologi prednostni vrstni red otrok.
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Komisija lahko preverja pravilnost podatkov, navedenih v viogah, pri upravljavcih zbirk osebnih
podatkov, ki jih vodijo v skladu z zakonom. Ce komisija ugotovi nepravilnost podatkov, navedenih v
vlogi, odlogi na podlagi podatkov, pridobljenih pri upravijavcih zbirk osebnih podatkov.

Komisija odlofa po dologbah skrajsanega ugotovitvenega postopka, dolocenem v zakonu, ki ureja
splodni upravni postopek.

Komisija je skleptna, &e je na seji navzotih veg kot polovica &lanov. Komisija sprejema svoje
odlogitve s sklepi, ki jih sprejme z vedino glasov vseh &lanov.

7. &len
Komisija se sestane v roku 15 dni po izteku roka javnega vpisa, vendar ne pozneje kot do 25. aprila
tekocega leta.

Komisija obravnava vse prijave za vpis otrok, ki so prispele v éasu razpisnega roka. V skladu z
kriteriji tega pravilnika, komisija oceni le tiste vloge, katerih otroci 1. 9, tekoCega leta, izpolnjujejo
starostni pogoj. Ostale vloge se zavrnejo.

8. ¢len
Na seji komisije se piSe zapisnik, ki mora vsebovati predvsem naslednje podatke:

- poimenska prisotnost &lanov komisije in vabljenih, ki so se udelezili seje,

- ime in sedeZ Yole, kjer komisija deluje, datum in ura seje,

- ugotovitev Stevila prostih mest po posameznih programih,

- kratek potek postopka z navedbo listin, ki so podlaga za odloganje

- seznam prijavljenih otrok, prioritetni vrstni red, seznam otrok, ki so bili sprejeti v vrtec in
seznam otrok, ki niso bili sprejeti v vrtec,

- sprejeti sklepi komisije.

L

Zapisnik podpiejo vsi Elani komisije in predstavlja dokumentacijo vrtca, ki se hrani najmanj za &as
ko imajo otroci, o katerih se je na seji odlo&alo, status predSolskega otroka. En izvod zapisnika se
posreduje ob&inski upravi Ob&ine Smartno pri Litiji,

IV. KRITERIJI ZA SPREJEM OTROK V VRTEC

9. &len
Kriteriji Stevilo totk

Prebivali$te obeh star$ev in otrok v ob&ini Smartno pri
Litiji 20
Prebivalis¢e enega od starfev in otrok v ob&ini Smartno
pri Litiji 15
Eden od starSev v enoroditeljski druzini s potrdilom, ki ga
izda pristojna institucija 20
Otrok uvr¥en na prednostni vrstni red iz preteklega leta, 25
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Lki Je izpolnjeval pogoj za sprejem v vrtec |

Starost otrok, ki izpolnjujejo starostni pogoj za sprejem v vrtec na dan 1. 9. tekodega leta:

3 leta in ved 12
2 leti in ved 10
11 mesecev in ved 8

Zaposlenost starSev:
Otrok obeh zaposlenih star¥ev ali starfev $tudentov s

potrdilom, ki ga izda pristojna institucija. 20
Otrok zaposlenega staria ali starfa §tudenta v

enoroditeljski druZini. 20
Otrok enega zaposlenega staria ali enega starda $tudenta s

potrdilom, ki ga izda pristojna institucija. 5

Otrok starsev, ki Ze imajo v vrtcu Ciciban vkljucenega
otroka

Vel otrok v druZini — 2 otroka

Vel otrok v druZini — 3 otroci

Vel otrok v druZini — 4 otroci in ved

Otrok je eden izmed dvojékov oziroma trojckoy,. ..
Otrok, ki bo v naslednjem 3olskem letu $oloobvezen
Otrok, ki je v postopku usmerjanja v programe VZgoje in
izobraZevanja na podlagi zakona Zakona o usmerjanju
otrok s posebnimi potrebami 10

R [ ik —

Ce vet otrok doseZe enako $tevilo tolk, komisija pri dologitvi prednostnega vrstnega reda uposteva
dodatne kriterije po naslednjem vrstnem redu:

- prednost ima starejsi otrok,

- prednost ima otrok, katerega prijava je bila oddana prej.

Za enostar3evsko druZino se po tem pravilniku Steje skupnost enega od starfev z otroki:
- kadar je drugi umel ali je neznan ali je pogregan, ali

- kadar otrok Zivi z enim od starfev na podlagi pravnomoéne sodne odlodbe, s katero je
odlogeno o varstvu in vzgoji otrok ali kadar pred pristojnim sodi$Sem te¢e postopek za
odlogitev o varstvu in vzgoji otrok.

Starsi so zaposleni, kadar imajo sklenjeno delovno razmerje ali pa so samozaposleni in prispevajo
doloCena sredstva v pokojninsko blagajno.

10. élen
V skladu z odlobo pristojnega organa ima prednost pri sprejemu v vrtec otrok s posebnimi potrebami.
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Prednost pri sprejemu ima tudi otrok, za katerega stargi predloZijo mnenje centra za socialno delo o
ogroZenosti zaradi socialnega poloZaja druzine. Mnenje o ogrozenosti otroka zaradi socialnega
poloZaja druZine vsebuje navedbe, da je druzina v skladu s predpisi, ki urejajo socialno varnost
oziroma poloZaj druZine, obravnavana kot socialno ogroZena druZina s strani centra za socialno delo,
kar je razvidno iz evidenc, ki jih vodijo centri za socialno delo.

Y. PREDNOSTNI VRSTNI RED

1. élen
Komisija doloti na podlagi kriterijev prednostni vrstni red tako, da po 3ifrah razvrsti vse vpisane
otroke po doseZenem Stevilu todk, od najvidjega do najnizjega 3tevila. Otroci se vkljuujejo v vitec s
prednostnega vrstnega reda glede na starost, prosto mesto v posameznem oddelku in glede na program
vrica, ki se izvaja v oddelku.

12, ¢len
Vrtec v osmih dneh po seji komisije glede na 3tevilo prostih mest po posameznih oddelkih in enotah
vrtca in v skladu s prednostnim vrstnim redom odlogi, kolike otrok bo sprejetih v vrtee. Otroci, ki niso
sprejeti v vitec, se v skladu s prednostaim vrstnim redom uvrstijo na éakalni seznam.

Vrtec najkasneje v osmih dneh po seji komisije izda prednostni vrstni red, iz katerega izhaja seznam
sprejetih otrok in ¢akalni seznam, ki se objavi na oglasni deski in na spletnih straneh vrtca. Podatki o
otrocih se objavijo pod Sifro.

Seznam sprejetih otrok vsebuje naslednje podatke:
- Sifro otroka,
- Stevilo tock po posameznih kriterijih za vsakega otroka,
- datum vkljugitve otroka v vitec,
- sporogilo starem, da bodo po kon&anem vpisnem postopku pozvani k sklenitvi pogodbe z
vricem,

Cakalni seznam otrok vsebuje naslednje podatke:
- Sifro otroka,
- Stevilo totk po posameznih kriterijih za vsakega otroka,
- sporotilo starfem, da lahko zaradi zavrnitve sprejema otroka v vrtee, v 15 daeh po vrogitvi
obvestila v skladu s tem zakonom, vloZijo v vrtec ugovor,
- rok veljavnosti dakalnega seznama.

3. €len
V primeru prostih mest v vrtcu, ki jih vriec ne more zapolniti z otroci s prednostnega vrstnega reda iz
prejSnjega &lena tega pravilnika, se ob izpolnjevanju pogojev iz drugega odstavka 2. &lena tega
pravilnika, lahko vkljugijo otroci starfev, za katere vrtec prejme vloge kadarkoli po razpisnem roku. V
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primeru, da je teh otrok ve& kot je prostih mest, se komisija ponovno sestane in ovrednoti vloge
star§ev v skladu s kriteriji iz 9. €lena tega pravilnika in sestavi nov prednostni vrstni red.

Ce prostih mest v vrtcu ni, se med letom prispele vloge evidentirajo. Star3i morajo ob naslednjem
razpisu ponovno vloZiti viogo.

VL. OBVESCANJE STARSEV O ODLOCITVAH KOMISIJE

14, &len
Vitec poslje starSem v osmih dneh po seji komisije obvestilo z izpisom vseh podatkov iz seznama
sprejetih otrok ali ¢akalnega seznama za njihovega otroka z navadno podtno posiliko in po elektronski
posti, Ce so starsi navedli elektronski naslov, na katerega zelijo prejemati obvestila vrtca.

Zoper obvestilo iz prejinjega odstavka o prednostnem vrstnem redu lahko starsi v 15 dneh po vrogitvi
obvestila z navadno postno podiliko vloZijo ugovor na svet vrtca, ki o ugovoru odloda v 15 dneh po
prejemu ugovora v skladu s tem zakonom in s smiselo uporabo zakona, ki ureja splo¥ni upravni
postopek. Ugovor se lahko vloZi zaradi nepravilnega upostevanja kriterijev. Ugovor na kriterij in teZo
posameznega kriterija ni dopusten.

O ugovoru odloti svet vitca ob smiselni uporabi zakona, ki ureja splodni upravni postopek z odlotbo,
ki se vrodi starSem, kot to doloda ta zakon. Zoper odlogitev sveta vrica lahko starsi sprozijo upravni
spor.,

V primeru, ko vrtec sprejme otroka, star$i vkljuéijo otroka s 1. septembrom tekodega leta, ali z dnem
oblikovanja novega oddelka med $olskim letom, ali naslednji dan po poteku starSevskega dopusta v
obliki polne odsotnosti z dela. Otroka s posebnimi potrebami lahko stari vkljuéijo v vrtec z dnem, ki
je doloen v odlogbi o usmeritvi otroka, e v vrteu obstaja prosto mesto.

VIL. PRAVICA DO VPOGLEDA V DOKUMENTACIJO

15, &len
Vrtec lahko starSem na njihovo zahtevo omogogi vpogled v zapisnik komisije in vpogled vloge z
upostevanjem kriterijev, vendar le v tiste dele zapisnika in vloge, ki se nana$ajo na njihovega otroka,

VIIL POGODBA MED STARSI IN VRTCEM

16. &len

Tomariton ulica 2, 1273 Simanno pri L, Sovenija

W1 SRS 62 770 faka 00 B9 62 773
e-podta: infoiZsmrine-litiass wwnanirino-litiasi
Matidna etk 1779735 Davding Stevithar WH7446%6; TRE BEAYS - MoKKiL93




- Obéina Smartno pri Litiji
Zupan

Ko je v vtteu odlogeno o vseh ugovorih star$ev zoper obvestilo o prednostnem vrstnem redu otrok,
vrtec starSem otrok, ki so sprejeti v vrtec, poilje poziv k sklenitvi pogodbe o medsebojnih pravicah in
obveznostih med vrtcem in star$i. V pozivu vrtec izrecno navede, da se Steje, da so star§i umaknili
vlogo za vpis otroka v vrtec, &e v 15 dneh od vrogitve poziva ne podpisejo pogodbe z vricem.

V primeru iz prej$njega odstavka vrtec pozove k sklenitvi pogodbe starte naslednjega otroka po
vrstnem redu iz Cakalnega seznama.

S podpisom pogodbe med vrtcem in stardi se $teje, da je otrok vkljucen v vrtec.

17. &len
Ce stardi v zgoraj dolodenem roku ne podpisejo pogodbe oziroma ne zaprosijo za razumno podaljsanje
roka iz utemeljenih razlogov, se Steje, da so umaknili viogo za vpis otroka v vrtec. V tem primeru
vrtec izda sklep o ustavitvi postopka vpisa otroka v vrtec,

IX. VROCANJE LISTIN VRTCA IN OBJAVA INFORMACIJ O POSTOPKU SPREJEMA
OTROK V VRTEC

18. €len
Odlogitve vrica in druge listine v postopku sprejemanja otroka v vitec se vrofajo po podti z navadno
postno posiljko. Steje se, da je posilika vro&ena naslovniku osmi dan od odpreme na posto.

Sola na spletnih straneh objavi informacije o $tevilu mest, ki jih zagotavlja za pred3olske otroke, o
Stevilu prostih mest, ki so star§em na voljo in podatek o predvideni &akalni dobi, ki predstavlja ¢as od
vpisa otroka v vrtec do moZnosti njegove vkljuditve v program vrtca.

X. IZPIS 1Z VRTCA

19. ¢len
Star3i lahko kadarkoli izpisejo otroka iz vrtca na posebnem obrazcu. Izpolnjen obrazec posliejo po
posti ali ga oddajo v tajnistvu 3ole. Izpis se upodteva s prvim dnem naslednjega meseca, &e je izjava
0 izpisu dana v tajnidtvu do zadnjega dne v prejinjem mesecu. Izpisani otrok nima prednosti pri
ponovnem sprejemu v vrtec,

Ce starsi pisno ne izpiSejo otroka, jim $ola izstavlja radune do konca jolskega leta, do 31, 8. v
koledarskem letu.

XI. KONCNE DOLOCBE

20, ¢len
V kolikor pristojni organi drzave med veljavnostjo tega pravilnika z zakonom ali podzakonskim aktom
dologijo drugaden postopek o sprejemu ali izpisu otroka v oziroma iz vrtca, se ta pravilnik v tistih
delih, ki niso v skladu z drZavnimi predpisi, ne uporablja.

21, ¢len
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Zupan

Z uveljavitvijo tega pravilnika preneha veljati Pravilnik o sprejemu otrok v vrtec Ciciban (Ur.L RS, 3t.

123/08, 13/10). Z uveljavitvijo tega pravilnika preneha mandat &lanom dosedanje Komisije za sprejem
otrok v vrtec.

22. ¢len
Ta pravilnik zatne veljati naslednji dan po objavi v Uradnem listu RS.

Stevilka: 601-005/2008
Datum:

Zupan Obgine $martno pri Litiji
Milan izlakar
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